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Ascoli Piceno, data e protocollo sono indicati nella segnatura 

 
Ø Al Personale Amministrativo e Docente 

Istituti scolastici degli Ambiti Territoriali 
- n. 0003 Ascoli Piceno 
- n. 0004 San Benedetto del Tronto 
- n. 0005 Fermo 
- n- 0006 Porto Sant’Elpidio 

Ø Al DSGA – sede 

Ø All’Albo dell’Istituto – Categoria “PON” 

Ø Pubblicazione nella Sezione PON – Home Page 
sito Istituzionale 

 
 
 
 
OGGETTO: RICHIESTA DISPONIBILITÀ DI PERSONALE AMINISTRATIVO/DOCENTE - PON FSE Avviso 9901/18 - 

Potenziamento percorsi di Alternanza Scuola-lavoro – seconda edizione – PROGETTO 10.6.6B-
FSEPON-MA-2019-17. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai 
documenti amministrativi” e ss.mm.ii.;  

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle 
regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa";  

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante norme in 
materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59;  

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018 n. 129, Regolamento gestione amministrativo-contabile;  

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 
dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e s.m.i. 

VISTI i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto progetto; 

VISTO il CCNL 2006/2009 e il CCNL 2016/2018 del 19 aprile 2018; 

VISTO il Programma Operativo Nazionale Plurifondo “Per la Scuola – competenze e ambienti per l’apprendimento” 
approvato dalla Commissione Europea con Decisione C (2014) n. 9952 del 17/12/2014 e s.m.i.; 

Protocollo 0001493/2020 del 27/01/2020 ore 17:55:51
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VISTO l'Avviso pubblico prot. AOODGEFID/9901 del 20 aprile 2018 “Potenziamento dei percorsi di alternanza 
scuolalavoro” Nota Prot. AOODGEFID prot. 4447 del 18 febbraio 2019; Asse I – Istruzione – Fondo Sociale 
Europeo (FSE) Obiettivo Specifico 10.6 – Azione 10.6.6;  

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 57 del 22/05/2018 prot. n. 7985 del 11/6/2018 per la realizzazione dei 
progetti relativi ai Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, l’apprendimento” 
2014-2020 – Potenziamento dei percorsi di alternanza scuola lavoro Seconda edizione (Piano 1017780);                                                                                 

VISTA la Candidatura N. 1017780 del 12/06/2018; 

VISTA la nota Prot. AOODGEFID-14632 del 09/05/2019 con la quale la Direzione Generale per interventi in materia di 
edilizia scolastica, per la gestione dei fondi strutturali per l’istruzione e per l’innovazione digitale – Ufficio IV del 
MIUR ha comunicato che è stato autorizzato il progetto dal titolo “Potenziamento dei percorsi di alternanza 
scuola-lavoro” 10.6.6B-FSEPON-MA-2019-7, proposto da questa Istituzione Scolastica per un importo pari a 
Euro € 46.625,00; VISTO il Manuale Operativo di gestione (MOG) Prot. 28749 del 24 settembre 2019 e la nota 
dell’Autorità di Gestione prot. 1498 del 09/02/2018 avente per oggetto Disposizioni ed Istruzioni per l’attuazione 
delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 2014-2020 e successive modifiche e integrazioni;  

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 113 del 14/03/2019 di approvazione del Programma Annuale 2019; 

VISTA la delibera del collegio docenti n. 51 del 16 maggio 2019 con la quale sono stati deliberati i criteri di selezione 
del personale docente; 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 128 del 28/05/2019 con la quale è stato deliberato l’avvio del progetto e 
sono stati deliberati i criteri di selezione del personale docente, così come deliberati dal collegio docenti;  

VISTA la nota prot. 17132 del 11/10/2019 riguardante l’Avviso pubblico di selezione personale interno per il 
reclutamento di: - n. 2 assistenti amministrativi; - n. 1 docente supporto organizzativo; per la realizzazione degli 
interventi previsti nel modulo formativo “Potenziamento percorsi di Alternanza Scuola Lavoro” al fine di ricoprire 
incarichi afferenti all’Area Organizzativo –Gestionale; 

RISCONTRATA la mancanza di candidature alla nota prot. 17132 del 11/10/2019 da parte degli assistenti 
amministrativi dell’istituto scrivente; 

VISTA la nota prot. 18499 del 31/10/2019 riguardante l’Avviso pubblico di selezione del personale esterno per il 
reclutamento di n. 1 unità di personale amministrativo per la realizzazione degli interventi previsti nel modulo 
formativo “Potenziamento percorsi di Alternanza Scuola Lavoro” al fine di ricoprire incarichi afferenti all’Area 
Organizzativo –Gestionale; 

RISCONTRATA la mancanza di candidature alla nota prot. 18499 del 31/10/2019 da parte degli assistenti 
amministrativi degli Istituti scolastici appartenenti agli ambiti territoriali n. 0003 Ascoli piceno e n. 0004 San 
Benedetto del Tronto; 

VISTA la nota prot. 1074 del 20/01/2020 riguardante l’Avviso pubblico di selezione personale interno per il 
reclutamento di n. 1 docente disposto a ricoprire l’incarico riferito all’Area prettamente amministrativa, 
relativamente al progetto in oggetto; 

RISCONTRATA la mancanza di candidature alla nota prot. 1074 del 20/01/2020, essendo trascorso il termine delle ore 
12:00 del 27/01/2020 per la presentazione delle domande; 
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CHIEDE 

la disponibilità del personale amministrativo e del personale docente degli istituti scolastici appartenenti agli ambiti 
territoriali n. 0003, 0004, 0005 e 0006 in indirizzo, a ricoprire incarichi riferiti all’Area prettamente amministrativa, 
relativamente al progetto in oggetto. 

A tale scopo fornisce le seguenti informazioni. 

PERIODO DI SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITÀ: dal 17/02/2020 al 30/09/2021 (salvo proroghe). 
 
MONTE ORE RETRIBUITE nel profilo amministrativo: 100 ore. 

MONTE ORE RETRIBUITE nel profilo docente: 82 ore. 

COMPENSO: la misura del compenso è quello previsto dal CCNL Scuola e sarà commisurato all’attività effettivamente 
svolta e preventivamente autorizzata dal DSGA o dal Dirigente scolastico, oltre l’orario di servizio, risultante da 
apposito registro debitamente compilato; il compenso è commisurato, come previsto dall’avviso PON in premessa, al 
numero degli studenti effettivamente frequentanti; il compenso sarà corrisposto a prestazione ultimata e dopo 
l’erogazione da parte dell’Ente finanziatore; l’incarico potrà essere revocato in qualsiasi momento, senza preavviso e/o 
indennità di sorta, per fatti e/o motivi organizzativi, tecnico-operativi e finanziari che impongano l’annullamento delle 
procedure.  

MANSIONI DEL PERSONALE INCARICATO, che dovranno essere garantite fino alla chiusura del progetto: 
a) predispone gli avvisi di selezione del personale interno ed esterno coinvolto nel progetto, cura le relative pro-

cedure di affidamento degli incarichi e ogni attività collegata o conseguente (pubblicità, notificazioni, comuni-
cazioni, ecc);  

b) predispone gli avvisi destinati ai partecipanti (studenti e genitori), collabora alla gestione delle iscrizioni e ogni 
altra attività collegata o conseguente (pubblicità, notificazioni, comunicazioni, ecc);  

c) supporto al Dirigente scolastico e al Direttore S.G.A. nella raccolta, inserimento dei dati richiesti dalla piatta-
forma online destinata alla gestione del progetto, dei dati contabili e amministrativi o comunque relativi all’atti-
vità didattica svolta, che non siano di competenza dei tutor o dei docenti dei singoli moduli o del referente per 
la valutazione del progetto;  

d) supporto nelle procedure di acquisto e consegna agli utilizzatori del materiale di consumo relativo al progetto;  
e) supporto all’archiviazione della documentazione della gestione del progetto;  
f) collaborazione, su richiesta del docente esperto e/o del tutor e/o del DS e/o del DSGA, nelle attività connesse 

al profilo, che si rendessero necessarie per la realizzazione del progetto. 
 

MODALITÀ DI VALUTAZIONE DELLE DOMANDE  
Il Dirigente Scolastico valuterà le domande pervenute sulla base dei titoli di studio e delle esperienze professionali e 
formative posseduti. 
 
Le istanze pervenute entro il termine indicato saranno valutate dal Dirigente Scolastico che procederà alla valutazione 
delle domande presentate e a redigere le relative graduatorie. La valutazione verrà effettuata tenendo unicamente conto 
di quanto dichiarato nell’allegato 1. In caso di parità, il personale amministrativo precede nella graduatoria il personale 
docente. In caso di parità nel punteggio tra candidati appartenenti al medesimo profilo, precede il candidato con la 
minore età anagrafica. 
La graduatoria provvisoria sarà pubblicata sul sito web della Scuola www.iismazzocchiumbertoprimo.gov.it nell’apposita 
sezione. 
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La pubblicazione ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi, potranno produrre reclamo 
entro gg. 5 dalla pubblicazione. Trascorso tale termine, la graduatoria diventerà definitiva. 
In caso di reclamo il Dirigente Scolastico esaminerà le istanze ed, eventualmente, apporterà le modifiche in fase di 
pubblicazione della graduatoria definitiva. L’aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del 
Modulo. In caso di rinuncia alla nomina, da presentarsi entro due giorni dalla comunicazione di avvenuta aggiudicazione 
del bando, si procederà alla surroga. 
La selezione avverrà mediante valutazione comparativa dei seguenti Titoli: 
 

TABELLA SELEZIONE 
TITOLI ED ESPERIENZE VALUTABILI PUNTI 

Laurea 3 
Seconda posizione economica (per il personale ATA) o seconda 
laurea o master o dottorato di ricerca o corso di perfezionamento 

post-laurea 
8 

Incarichi in progetti PON/POR  10 
x incarico 

Corsi ECDL o altra certificazione informatica 2 
max 3 attestati 

Partecipazione corsi di formazione PON ultimo quadriennio 3 
max 5 attestati 

Incarichi in progetti di Alternanza scuola-lavoro 2 
Max 3 incarichi 

  
Incarichi e compensi 
La durata dell’incarico e i relativi compensi orari (pari a quelli previsti per il lavoro straordinario come da vigente 
C.C.N.L.), verranno descritti nell’Incarico che sarà formalmente redatto all’atto della nomina. La durata del contratto sarà 
determinata in ore effettive di prestazione lavorativa (extraorario) che dovranno risultare da apposito Time sheet. 
Il trattamento economico sarà corrisposto a conclusione delle attività del PON. 
 
Informativa privacy 

Vi informiamo che i Vostri dati personali sono raccolti e trattati nel rispetto della normativa nazionale ed europea sulla 
tutela della privacy e secondo i principi di liceità, correttezza, trasparenza, minimizzazione, esattezza, corretta 
conservazione, 
integrità, riservatezza e responsabilizzazione. 
A tal proposito, Vi comunichiamo le seguenti informazioni: 
a) il titolare del trattamento è l'Istituto di Istruzione Superiore Mazzocchi - Umberto I di Ascoli Piceno, legalmente 
rappresentato dal Dirigente Scolastico Prof. Nazario D'Amato, tel. 0736.343969 email apis013002@istruzione.it 
b) il responsabile della protezione dei dati è il Prof. Alessandro Marinelli, tel. 328.6135459, email 
alessandro.marinelli4@istruzione.it  
c) la raccolta ed il trattamento dei Vostri dati personali è effettuata unicamente per provvedere alla corretta gestione del 
rapporto di lavoro e ai connessi obblighi civilistici e fiscali, così come definiti dalla normativa e dai CCNL vigenti e sulla 
base dell'art. 6, comma 1, lettera b), del GDPR. L’invio facoltativo, esplicito e volontario di comunicazioni, comporta 
l’acquisizione di tutti i dati personali inclusi nelle comunicazioni stesse. Ove presente un impianto di videosorveglianza, la 
raccolta e il trattamento dei dati è effettuata per motivi di tutela del patrimonio pubblico; 
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d) i destinatari dei dati personali sono il titolare del trattamento e i propri dipendenti e fornitori (personale docente, 
personale ATA e terzi fornitori di servizi informatici) sulla base di apposite istruzioni fornite in ordine alle finalità ed alle 
modalità del trattamento medesimo. I dati possono inoltre essere trattati da altri soggetti pubblici e privati per lo 
svolgimento di attività connesse e collegate con le attività di istituto (MIUR e suoi organi periferici, altre istituzioni 
scolastiche, altre pubbliche amministrazioni, INPS, INAIL, aziende partner dei percorsi per le competenze trasversali e 
l'orientamento, agenzie viaggi, società di assicurazione e altri); 
e) il titolare del trattamento assicura che i dati personali raccolti non siano trasferiti in paesi terzi o a soggetti che non 
garantiscano la loro protezione come previsto dalla normativa vigente. 
Si forniscono inoltre le seguenti ulteriori informazioni necessarie a garantire un trattamento corretto e trasparente: 
a) i dati raccolti sono conservati per il periodo strettamente necessario al perseguimento delle finalità indicate nella 
presente informativa, comunque connesso con la durata del rapporto di lavoro presso l'istituto e con la relativa attività di 
certificazione; 
b) l’interessato ha diritto di chiedere al titolare, nei casi previsti, l’accesso ai propri dati personali e la rettifica o la 
cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che lo riguarda o di opporsi al loro trattamento, oltre al diritto 
alla portabilità dei dati; 
c) l’interessato ha il diritto di proporre reclamo al Garante per la Protezione dei Dati Personali, i cui contatti sono reperibili 
sul sito www.garanteprivacy.it; 
d) ove non richiesti direttamente all'interessato, i dati possono essere raccolti presso altre istituzioni scolastiche, archivi 
ministeriali e altre pubbliche amministrazioni; 
e) la comunicazione dei dati personali è obbligatoria ove espressamente richiesto e sulla base delle vigenti disposizioni 
normative. La mancata comunicazione di dati obbligatori non consente l'instaurazione e la continuazione del rapporto di 
lavoro al trattamento degli stessi). 

 

TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE  
Le domande devono essere redatte, a pena di esclusione, utilizzando un modello conforme all’allegato n. 1. 

La domanda, datata e debitamente firmata, deve contenere le dichiarazioni sui titoli e le esperienze possedute. 

Le domande dovranno pervenire a mezzo PEO o PEC o Posta ordinaria o mediante consegna a mano al protocollo 
dell’Istituto entro e non oltre le ore 12:00 del 10/02/2020. 

Il presente bando viene pubblicato sul sito web della Scuola www.iismazzocchiumbertoprimo.edu.it. 

 
IL DIRIGENTE 

Prof. Nazario D’Amato 


